
 
 

 

 

 

การด าเนินงานตามนโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคล  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 

  

  

 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย 
อ าเภอศรีสมเด็จ  จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 
 
 
 
 

 



การด าเนินการตามนโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคล 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย อ าเภอศรีสมเด็จ จังหวัดร้อยเอ็ด 

 

   องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย ได้ด าเนินการตามนโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคล         
ซึ่งเป็นไปตามกฎ ระเบียบ และข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ การวางแผนก าลังคน การสรรหาคนดีคนเก่งเพ่ือ 
ปฏิบัติงานตามภารกิจของหน่วยงาน การพัฒนาบุคลากร (การพัฒนาบุคลากร การสร้างทางก้าวหน้าในสาย 
อาชีพ) การพัฒนาคุณภาพชีวิต การบรรจุและแต่งตั้งบุคลากร การประเมินผลการปฏิบัติงาน การส่งเสริม 
จริยธรรมและรักษาวินัยของบุคลากรในหน่วยงาน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1.นโยบายด้านการปรับปรุงโครงสร้างระบบงานและการบริหารอัตราก าลัง  
เป้าประสงค์ วางแผน สนับสนุนและส่งเสริมให้มีโครงสร้าง ระบบงาน การจัดกรอบอัตราก าลัง

และการบริหารอัตราก าลังให้เหมาะสมกับภารกิจขององค์กรและเพียงพอ มีความคล่องตัวต่อการขับเคลื่อนการ
ด าเนินงานของทุกหน่วยงานในองค์กร รวมทั้งมีระบบการประเมินผลที่มีประสิทธิภาพเชื่องโยงกับผลตอบแทนและ
มีการก าหนดสมรรถนะและลักษณะที่พึงประสงค์ของพนักงานที่องค์กรคาดหวัง  

กลยุทธ์  
1. ทบทวนและปรับปรุงโครงสร้างองค์กร ระบบงานและกรอบอัตราก าลัง ให้สอดคล้องกับ 

วิสัยทัศน์ พันธกิจ และแผนการปรับบทบาทและภารกิจขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย  
2. จัดท าสมรรถนะ และน าสมรรถนะมาใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารทรัพยากรบุคคล ทั้งด้าน

การสรรหา การเลื่อนขั้นเงินเดือนและปรับต าแหน่ง การประเมินผลการปฏิบัติงาน การวางแผนการพัฒนา 
บุคลากรและการบริหารผลตอบแทน  

3. มีเส้นทางความก้าวหน้าของสายอาชีพ  
4. จัดท าระบบประเมินผลการปฏิบัติงานตามผลสัมฤทธิ์ของงานและสมรรถนะหลัก  
5. จัดท าแผนการสืบทอดต าแหน่งงานและการบริหารจัดการคนดี และคนเก่งขององค์กร  
การด าเนินการ  
1. จัดท าแผนอัตราก าลัง 3 ปี (พ.ศ.2564-2566) และได้ทบทวนและปรับปรุงโครงสร้าง 

องค์กร ระบบงานและกรอบอัตราก าลัง ให้สอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ และแผนการปรับบทบาทและ ภารกิจ
ขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย (รายละเอียดตามแผนอัตราก าลัง 3 ปี พ.ศ. 2564 – 2566)  

2. จัดท าคู่มือการประเมินผลการปฏิบัติงาน (ระบบแท่ง) (รายละเอียดตามคู่มือการประเมินผล 
การปฏิบัติการ)  

3. จัดท าคู่มือแผนเส้นทางความก้าวหน้าในอาชีพ (Career Planning) (รายละเอียดตามคู่มือ 
แผนเส้นทางความก้าวหน้าในอาชีพ)  

2. นโยบายด้านการพัฒนาบุคลากร  
เป้าประสงค์ ส่งเสริมให้มีการพัฒนาอย่างเป็นระบบ ทั่วถึง และต่อเนื่อง โดยการเพ่ิมพูน ความรู้

ความสามารถ ศักยภาพ และทักษะการท างานที่เหมาะสม สอดคล้องกับสถานการณ์ วิสัยทัศน์ และ ยุทธศาสตร์
ขององค์กร เพื่อให้การขับเคลื่อนการด าเนินงานตามพันธกิจขององค์กรเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และประสบ
ผลส าเร็จตามเป้าหมาย รวมทั้งส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรมให้กับบุคลากรในองค์กร  

กลยุทธ์  
1. จัดท าแผนพัฒนาบุคลากรให้สอดคล้องกับบทบาทและภารกิจของ อบต.โพธิ์สัย 
2. จัดท าแผนพัฒนาบุคลากรตามต าแหน่งงานและสายอาชีพตามสมรรถนะ แผนการสืบทอด 

ต าแหน่งและการบริหารจัดการคนดีและคนเก่งขององค์กร 
 
 
 



3. พัฒนาศักยภาพผู้บริหาร และเพ่ิมขีดความสามารถในการปฏิบัติงานให้กับผู้ปฏิบัติงานทุก 
ระดับตามสายอาชีพและต าแหน่งงานอย่างต่อเนื่อง  

4. ส่งเสริมให้บุคลากรยึดมั่นในวัฒนธรรมองค์กร ปฏิบัติตามจรรยาบรรณของ อบต.โพธิ์สัย 
5. พัฒนางานด้านการจัดการความรู้ องค์ความรู้ เพื่อสร้างวัฒนธรรมเรียนรู้ การถ่ายทอด 

ความรู้ การแลกเปลี่ยนความรู้และประสบการณ์ในการท างานอย่างต่อเนื่อง  
การด าเนินการ  
1. จัดท าแผนพัฒนาบุคลากร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 (รายละเอียดตามแผนพัฒนา 

บุคลากร)  
2. จัดส่งบุคลากรตามสายงานไปฝึกอบรมฯ  
3.นโยบายด้านการพัฒนาระบบสารสนเทศ  
เป้าประสงค์ ส่งเสริมสนับสนุนให้มีการน าระบบเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้ในการบริหาร จัดการ

ทรัพยากรมนุษย์ เพ่ือให้ได้ข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วน รวดเร็ว ทันสมัยและเป็นปัจจุบัน ช่วยลดขั้นตอน ของงาน
ปริมาณเอกสาร สามารถน าไปวิเคราะห์เพื่อการวางแผนตัดสินใจในการปฏิบัติงานและใช้บริหารงาน ด้วยบุคลากร
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

กลยุทธ์  
1. พัฒนาระบบฐานข้อมูลบุคลากร  
2. ปรับปรุงและพัฒนาระบบสารสนเทศด้านการบริหารจัดการบุคลากร  
3. เสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับระบบสารสนเทศด้านการบริหารจัดการบุคลากรให้ผู้ปฏิบัติงาน  

เพ่ือรองรับการใช้งานระบบ และเพ่ือขีดความสามารถของบุคลากร เพื่อรองรับการพัฒนาระบบในอนาคต  
การด าเนินการ  
1.กรอกระบบฐานข้อมูลบุคลากรแห่งชาติ เป็นปัจจุบัน  
2.ปรับปรุงและพัฒนาระบบสารสนเทศด้านการลาต่าง ๆ ให้ทันสมัยยิ่งขึ้น  
3.จัดส่งบุคลากรในสังกัดเข้ารับการฝึกอบรมด้านสารสนเทศ  
4. นโยบายด้านสวัสดิการ  
เป้าประสงค์ เสริมสร้างความมั่นคง ขวัญก าลังใจ คุณภาพชีวิตที่ดี ความผาสุกและพึงพอใจ     

ให้ผู้ปฏิบัติงาน เพื่อรักษาคนดี คนเก่งไว้กับองค์กร โดยการส่งเสริมความก้าวหน้าของผู้ปฏิบัติงานและ สมรรถนะ
ในทุกโอกาส สร้างช่องทางการสื่อสาร ให้สิ่งจูงใจ ผลประโยชน์ตอบแทนพิเศษ จัดสวัสดิการความปลอดภัย      
อาชีวอนามัย และสิ่งแวดล้อมในการท างาน ตามความจ าเป็นและเหมาะสนมเป็นไปตามที่กฎหมายก าหนด และ
สนับสนุนการด าเนินกิจกรรมเพ่ือสร้างความสัมพันธ์อันดี ระหว่างผู้บริหารและพนักงานทุกระดับ  

กลยุทธ์  
1.ปรับปรุงระบบแรงจูงใจในการปฏิบัติงาน 
2.ปรับปรุงสภาพความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน  
3.การคัดเลือกบุคลากรดีเด่นด้านการแต่งกาย  
4.ยกย่องพนักงานที่เป็นคนเก่ง คนดีและคุณประโยชน์ให้องค์กร  
5.ปรับปรุงระบบสวัสดิการ ผลตอบแทนพิเศษ  
6.ปรับปรุงช่องทางการสื่อสารด้านการบริหารทรัพยากรมนุษย์  
การด าเนินการ  
1.จัดท าประกาศมาตรการให้รางวัลและบทลงโทษของพนักงานส่วนต าบล และพนักงานจ้าง 
 
 
 
 



5.นโยบายด้านการบริหาร 
5.1 กระจายอ านาจไปสู่ผู้บริหารระดับหัวหน้างาน ซึ่งเป็นผู้บังคับบัญชาในระดับต้น  
5.2 มีการก าหนดแผนกลยุทธ์เพ่ือเป็นแนวทางในการบริหารงานให้เป็นไปตามแผนงาน และ 

ทิศทางที่วางไว้  
5.3 มีการจัดท าแผนปฏิบัติงานประจ าปีตามภาระหน้าที่ความรับผิดชอบที่ก าหนดไว้  
5.4 มีการบริหารจัดการมุ่งสู่คุณภาพด้วยความมุ่งมั่น รวดเร็ว ถูกต้อง และมีประสิทธิภาพ ให้มี

ความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุด  
5.5 มีการติดตามและประเมินผลด้วยการประชุมประจ าเดือนและคณะกรรมการประเมินผล 

การปฏิบัติงาน เพื่อรับทราบปัญหาอุปสรรค และปรับปรุงแก้ไขอย่างต่อเนื่อง  
6.นโยบายด้านอัตราก าลังและการบริหารอัตราก าลัง  
1. บริหารก าลังคนให้สอดคล้องกับความจ าเป็นตามพันธกิจ  
2. พัฒนาระบบวางแผนและติดตามประเมินผลการใช้ก าลังคน  
3. พัฒนาผลิตภาพและความคุ้มค่าของก าลังคน  
4. พัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศด้านการบริหารก าลังคน โดยให้มีอัตราก าลังในแผน 

อัตราก าลัง 3 ปี (พ.ศ.2564 – 2566) ดังนี้ 
กรอบอัตราก าลัง 3 ปี ระหว่างปี 2564 – 2566 

 
 

ส่วนราชการ 

กรอบ
อัตรา 
ก าลัง
เดิม 

กรอบอัตราก าลังที่คาด 
ว่าจะต้องใช้ในช่วง 
ระยะเวลา 3 ปี

ข้างหน้า 

อัตราก าลังคน 
เพ่ิม/ลด หมายเหตุ 

2564 2565 2566 2564 2565 2566 

1 นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น 1 1 1 1 - - -  
 ( ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล )         

2 นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น 1 1 1 1 - - -  
 (รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล)         

ส านักงานปลัด อบต.(01)         
3 นักบริหารงานทั่วไป ระดับต้น 1 1 1 1 - - -  
 (หัวหน้าส านักปลัด)         

4 นักจัดการงานทั่วไป ปฏิบัติการ/ช านาญการ 1 1 1 1 - - -  
5 นักทรัพยากรบุคคล ปฏิบัติการ/ช านาญการ 1 1 1 1 - - -  
6 นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏิบัติการ/ช านาญการ 1 1 1 1 - - -  
7 นิติกร ปฏิบัติการ/ช านาญการ 1 1 1 1 - - -  
8 นักพัฒนาชุมชน ปฏิบัติการ/ช านาญการ 1 1 1 1 - - -  
9 เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ปฏิบัติงาน/ช านาญงาน 
1 1 1 1 - - -  

10 เจ้าพนักงานสาธารณสุข ปฏิบตัิงาน/ช านาญงาน 1 - - - -1 - - ยุบเลิก 

11 นักวิชาการสาธารณสุข ปฏิบัติการ/ช านาญการ - 1 1 1 +1 - - ก าหนดเพ่ิม 

12 นักวิชาการเกษตร ปฏิบัติการ/ช านาญการ - 1 1 1 +1 - - ก าหนดเพ่ิม 

 พนักงานจ้างตามภารกิจ         
13 ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน  1 1 1 1 - - -  
14 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน 1 1 1 1 - - -  



 
 

ส่วนราชการ 

กรอบ
อัตรา 
ก าลัง
เดิม 

กรอบอัตราก าลังที่คาด 
ว่าจะต้องใช้ในช่วง 
ระยะเวลา 3 ปี

ข้างหน้า 

อัตราก าลังคน 
เพ่ิม/ลด หมายเหตุ 

2561 2562 2563 2561 2562 2563 

15 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานประชาสัมพันธ์ 1 1 1 1 - - -  
16 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 1 1 1 1 - - -  
17 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัย 
1 1 1 1 - - -  

 พนักงานจ้างทั่วไป         
18 พนักงานขับรถยนต์ 3 3 3 3 - - -  
19 คนงานทั่วไป  2 2 2 2 - - -  
20 นักการภารโรง 1 1 1 1 - - -  

กองคลัง (04)         
21 นักบริหารงานการคลัง ระดับต้น 1 1 1 1 - - -  

 (ผู้อ านวยการกองคลัง )         
22 นักวิชาการเงินและบญัช ีปฏิบัติการ/ช านาญการ 1 1 1 1 - - -  
23 นักวิชาการพัสดุ ปฏิบัติการ/ช านาญการ 1 1 1 1 - - -  
24 เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ ปฏิบัตงิาน/ช านาญงาน 1 1 1 1 - - -  
25 เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี ปฏบิัติงาน/ช านาญ

งาน 
1 1 1 1 - - -  

 ลูกจ้างประจ า         
26 เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี  1 1 1 1 - - -  

 พนักงานจ้างตามภารกิจ         
27 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 1 1 1 1 - - -  
28 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ 1 1 1 1 - - -  
29 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 1 1 1 1 - - -  
30 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 1 1 1 1 - - -  
กองช่าง (05)         
31 นักบริหารงานช่าง ระดับต้น 1 1 1 1 - - -  

 (ผู้อ านวยการกองช่าง)         
32 นายช่างโยธา อาวุโส 1 1 1 1 - - -  
33 เจ้าพนักงานธุรการ ปฏิบัติงาน/ช านาญงาน 1 1 1 1 - - -  

 พนักงานจ้างตามภารกิจ         
34 ผู้ช่วยนายช่างโยธา 1 1 1 1 - - -  
35 ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า 2 2 2 2 - - -  
36 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานประปา 1 1 1 1 - - -  
37 ผู้ช่วยนายช่างส ารวจ 1 1 1 1 - - -  
38 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 1 1 1 1 - - -  
 

 



 
 

ส่วนราชการ 

กรอบ
อัตรา 
ก าลัง
เดิม 

กรอบอัตราก าลังที่คาด 
ว่าจะต้องใช้ในช่วง 
ระยะเวลา 3 ปี

ข้างหน้า 

อัตราก าลังคน 
เพ่ิม/ลด 

หมายเหตุ 

2561 2562 2563 2561 2562 2563  
39 ผู้ช่วยนายช่างเขียนแบบ - 1 1 1 +1 - -  

 พนักงานจ้างทั่วไป         
40 คนงานทั่วไป   2 2 2 2 - - -  
กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม (08)         
41 นักบริหารงานศึกษา ระดับต้น 1 1 1 1 - - -  

 (ผู้อ านวยการกองการศึกษา)         
42 นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ/ช านาญการ 1 1 1 1 - - -  
43 คร ู 4 4 4 4 - - -  
44 คร ู 2 2 2 2 - - -  

 พนักงานจ้างตามภารกิจ         
45 ผู้ช่วยนักสันทนาการ 1 1 1 1 - - -  
46 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 1 1 1 1 - - -  
47 ผู้ดูแลเด็ก(ทักษะ) 5 5 5 5 - - -  
รวมทั้งสิ้น 57 59 59 59 +2 

 
- -  

 
7.นโยบายด้านการสร้างและพัฒนาระบบการบริหารจัดการองค์ความรู้ 
7.1 สร้างความรู้และความเข้าใจให้กับบุคลากรเก่ียวกับกระบวนการและคุณค่าของการจัดการ

ความรู้  
7.2 ส่งเสริมและสนับสนุนวัฒนธรรมขององค์กรที่เอ้ือต่อการแบ่งปันและถ่ายทอด  
7.3 ส่งเสริมให้มีการพัฒนาระบบจัดการความรู้ เพื่อให้บุคลากรสามารถเข้าถึงองค์ความรู้ต่าง ๆ 

ขององค์กร และเกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
7.4 จัดท า “แผนการจัดการความรู้ (Knowledge Management Process) เป็นกระบวนการที่

จะช่วยให้เกิดพัฒนาการของความรู้ หรือการจัดการความรู้ที่จะเกิดขึ้นภายในองค์กร มีทั้งหมด 7 ขั้นตอน คือ  
1. การบ่งชี้ความรู้เป็นการพิจารณาว่าองค์กรมีวิสัยทัศน์ พันธกิจ ยุทธศาสตร์ เป้าหมาย

คืออะไรและเพ่ือให้บรรลุเป้าหมาย เราจ าเป็นต้องใช้อะไร ขณะนี้เรามีความรู้อะไรบ้าง อยู่ในรูปแบบใด อยู่ที่ใคร  
2. การสร้างและแสวงหาความรู้ เช่นการสร้างความรู้ใหม่ แสวงหาความรู้จากภายนอก 

รักษาความรู้เก่า ก าจัดความรู้ที่ใช้ไม่ได้แล้ว  
3. การจัดความรู้ให้เป็นระบบ เป็นการวางโครงสร้างความรู้ เพื่อเตรียมพร้อมส าหรับ

การเก็บความรู้ อย่างเป็นระบบในอนาคต  
4. การประมวลและกลั่นกรองความรู้ เช่น ปรับปรุงรูปแบบเอกสารให้เป็นมาตรฐาน  

ใช้ภาษาเดียวกัน ปรับปรุงเนื้อหาให้สมบูรณ์  
5. การเข้าถึงความรู้ เป็นการท าให้ผู้ใช้ความรู้เข้าถึงความรู้ที่ต้องการได้ง่ายและสะดวก 

เช่น ระบบ เทคโนโลยีสารสนเทศ (IT) Web board บอร์ดประชาสัมพันธ์ เป็นต้น  
6. การแบ่งปันแลกเปลี่ยนความรู้ ท าได้หลายวิธีการ โดยกรณีเป็น Explicit 

Knowledge อาจจัดท าเป็นเอกสาร ฐานความรู้ เทคโนโลยีสารสนเทศ หรือกรณีเป็น Tacit Knowledge จัดท า



เป็นระบบ ทีมข้ามสายงาน กิจกรรมกลุ่มคุณภาพและนวัตกรรม ชุมชนแห่งการเรียนรู้ ระบบพี่เลี้ยง การสับเปลี่ยน
งาน การยืมตัวเวทีแลกเปลี่ยนความรู้ เป็นต้น  

7. การเรียนรู้ ควรท าให้การเรียนรู้เป็นส่วนหนึ่งของงาน เช่น เกิดระบบการเรียนรู้จาก
สร้างองค์ความรู้ การน าความรู้ในไปใช้ เกิดการเรียนรู้และประสบการณ์ใหม่ และหมุนเวียนต่อไปอย่างต่อเนื่อง  
 กระบวนการบริหารจัดการการเปลี่ยนแปลง (Change Management Process)  
 เป็นกรอบความคิดแบบหนึ่งเพ่ือให้องค์กรที่ต้องการจัดการความรู้ภายในองค์กร ได้มุ่งเน้นถึง
ปัจจัยแวดล้อมภายในองค์กร ที่จะมีผลกระทบต่อการจัดการความรู้ ประกอบด้วย 6 องค์ประกอบ ดังนี้  
 1. การเตรียมการและปรับเปลี่ยนพฤติกรรม – เช่น กิจกรรมการมีส่วนร่วมและสนับสนุนจาก
ผู้บริหาร (ที่ทุกคนมองเห็น) โครงสร้างพื้นฐานขององค์กร , ทีม/หน่วยงานที่รับผิดชอบ , มีระบบการติดตามและ 
ประเมินผล , ก าหนดปัจจัยแห่งความส าเร็จชัดเจน  
 2. การสื่อสาร - เช่น กิจกรรมที่ท าให้ทุกคนเข้าใจถึงสิ่งที่องค์กรจะท า , ประโยชน์ที่จะเกิดข้ึนกับ
ทุกคน, แต่ละคนจะมีส่วนร่วมได้อย่างไร  
 3. กระบวนการและเครื่องมือ - ช่วยให้การค้นหา เข้าถึง ถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนความรู้สะดวก 
รวดเร็วขึ้น โดยการเลือกใช้กระบวนการและเครื่องมือ ขึ้นกับชนิดของความรู้, ลักษณะขององค์กร (ขนาด,สถาน 
ที่ตั้ง ฯลฯ) ,ลักษณะการท างาน ,วัฒนธรรมองค์กร, ทรัพยากร  
 4. การเรียนรู้ – เพ่ือสร้างความเข้าใจและตระหนักถึงความส าคัญและหลักการของการจัดการ
ความรู้ โดยการเรียนรู้ต้องพิจารณาถึง เนื้อหา ,กลุ่มเป้าหมาย, วิธีการ , การประเมินผลและปรับปรุง  
 5.การวัดผล – เพ่ือให้ทราบว่าการด าเนินการได้บรรลุเป้าหมายที่ตั้งไว้หรือไม่, มีการน าผลของ
การวัดมา ใช้ในการปรับปรุงแผนและการด าเนินการให้ดีขึ้น , มีการน าผลการวัดมาใช้ในการสื่อสารกับบุคลากรใน
ทุกระดับ ให้เห็นประโยชน์ของการจัดการความรู้ และการวัดผลต้องพิจารณาด้วยว่าจะวัดผลที่ข้ันตอนไหนได้แก่ 
วัดระบบ (System) , วัดที่ผลลัพธ์ (Out put) หรือวัดที่ประโยชน์ที่จะได้รับ (Out come) 
 6. การยกย่องชมเชยและให้รางวัล – เป็นการสร้างแรงจูงใจให้เกิดการปรับเปลี่ยนพฤติกรรมและ
การมีส่วนร่วมของบุคลากรในทุกระดับ โดยข้อควรพิจารณาได้แก่ ค้นหาความต้องการของบุคลากร ,แรงจูงใจ
ระยะสั้น และระยะยาว,บูรณาการกับระบบที่มีอยู่ ,ปรับเปลี่ยนให้เข้ากับกิจกรรมที่ท าในแต่ละช่วงเวลา  
 8.นโยบายด้านภาระงาน  
 8.1 มีการก าหนดภาระงานของบุคคลทุกคนอย่างชัดเจน (รายละเอียดตามค าสั่งมอบหมายงาน)  
 8.2 มีการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของทุกงาน  
 8.3 บุคลากรมีการพัฒนา ศึกษา ท าความเข้าใจถึงภาระงานร่วมกันอย่างสม่ าเสมอโดยทุกงาน
จะต้องมีการประชุมบุคลากรภายในเพื่อเป็นการรายงานผลการด าเนินงาน การแก้ไขปัญหาอุปสรรคและปรับปรุง 
ภาระงานประจ าทุกเดือน โดยให้งานการเจ้าหน้าที่ จัดท าค าสั่งการแบ่งงานและก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของ 
ส่วนราชการ  ในองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัยแยกเป็นส่วนราชการและให้มีการทบทวนการปฏิบัติหน้าที่ทุก
รอบการประเมิน หรือเมื่อมีภาระงานเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม  
 9. นโยบายด้านระบบสารสนเทศ  
 9.1 ให้ทุกงานในทุกกองใช้ข้อมูลเพื่อวิเคราะห์งานจากแหล่งข้อมูลเดียวกัน  
 9.2 ให้ทุกงานจัดท าฐานข้อมูลด้ายระบบคอมพิวเตอร์ในภารกิจของงานนั้นๆ และหาแนวทางใน
การ เชื่องโยงข้อมูลเพ่ือใช้ร่วมกัน  
 9.3 ให้มีการปรับปรุงฐานข้อมูลที่รับผิดชอบให้เป็นปัจจุบันอย่างสม่ าเสมอ โดยให้ปฏิบัติตาม
แผนแม่บทสารสนเทศขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย งานการเจ้าหน้าที่มีการประชาสัมพันธ์ผ่านเทคโนโลยี 
สารสนเทศอย่างต่อเนื่อง (เว๊ปไซต์ อบต.โพธิ์สัย)  
 
 
 



 10. นโยบายด้านการมีส่วนร่วมในการบริหาร  
 10.1 มีการประชุมหัวหน้างานกับผู้อ านวยการกองเพื่อเป็นการรายงานผลติดตาม และร่วมแก้ไข 
ปัญหา อุปสรรค ตลอดจนร่วมให้ข้อเสนอแนะต่อการบริหารของหน่วยงานเป็นประจ า  
 10.2 ทุกงานมีการประชุมงานเพ่ือให้บุคลากรมีส่วนร่วมในการพัฒนาและปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานร่วมกัน  
 10.3 สนับสนุนและส่งเสริมให้บุคลากรมีส่วนร่วมในกิจกรรม  
 10.4 ส่งเสริมมาตรการการมีส่วนร่วมในการใช้ทรัพยากรร่วมกันอย่างมีประสิทธิภาพ  
 10.5 ส่งเสริมและสนับสนุนการสร้างและใช้องค์ความรู้ในกระบวนการท างาน เพื่อให้บุคลากร
พัฒนา ทักษะและความช านาญในการปฏิบัติงานให้บรรลุผลตามพันธกิจขององค์กรให้เกิดประโยชน์ประสิทธิภาพ 
สูงสุดและมีศักยภาพในการพัฒนาตนเอง  
 11. นโยบายด้านการพัฒนาทรัพยากรบุคคล  
 11.1 มีการสนับสนุนส่งเสริมพัฒนาทรัพยากรบุคคลเพื่อเพ่ิมขีดความสามารถในการปฏิบัติงาน
อย่าง ต่อเนื่องด้ายการส่งบุคลากรเข้ารับการอบรมในหลักสูตรต่าง ๆ ที่สอดคล้องกับแผนพัฒนาบุคลากร  
 11.2 สนับสนุนให้บุคลากรได้รับการศึกษาต่อในระดับที่สูงขึ้น  
 11.3 มีการติดตามประเมินผลการพัฒนาบุคลากรทั้งด้านทักษะวิชาการการรอบรู้และน าผลมา
เป็นแนวในการปรับปรุงการพัฒนาบุคลากรให้มีประสิทธิภาพอย่างต่อเนื่อง โดยให้งานการเจ้าหน้าที่จัดท า
แผนพัฒนาบุคลากรให้สอดคล้องกับแผนอัตราก าลัง 3 ปี (พ.ศ.2564-2566) และรายงานสรุปผลประจ าปี  
 12. นโยบายด้านการเงินและงบประมาณ  
 12.1 มีการจัดท าแผนการใช้เงินงบประมารทั้งงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้ ให้เป็นไปตาม 
วัตถุประสงค์และสอดคล้องกับภารกิจของกอง และให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี  
 12.2 มีการจัดท าสรุปรายงานการใช้จ่ายงบประมาณทั้งงบประมารแผ่นดินและเงินรายได้
ประจ าเดือน เวียนให้บุคลากร และประชาชนทั่วไปได้ทราบทุกเดือน  
 12.3 มีการน าเทคโนโลยีมาใช้ในการบริหารจัดการเพ่ือให้การด าเนินงานเป็นระบบการบริหาร
และจัดการตามระบบบัญชีมาใช้  
 12.4 มีการมอบหมายให้บุคลากรมีส่วนร่วมรับผิดชอบและปฏิบัติงานด้ายความโปร่งใส โดยให้
กองคลัง ด าเนินการจัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงานแล้วประชาสัมพันธ์ให้ทุกกองและประชาชนทั่วไปได้รับ 
ทราบเป็นประจ าทุกเดือน  
 13. นโยบายด้านการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม  
 13.1 สนับสนุนและส่งเสริมให้บุคลากรมีส่วนร่วมในกิจกรรมด้านการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม
ของท้องถิ่น  
 13.2 จัดท าแผน/กิจกรรม/โครงการที่เป็นประโยชน์สอดคล้องกับแผนงานด้านท านุบ ารุง 
ศิลปวัฒนธรรม  
 13.3 ด าเนินการให้ผู้บริหารและบุคลากรตระหนักในกิจกรรมด้านการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม
ทีน่ าไปสู่การสร้างสรรค์ รวมทั้งการอนุรักษ์ ฟ้ืนฟู สืบสานประเพณีและวัฒนธรรม  
 14. นโยบายด้านคุณธรรมจริยธรรมองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย 
 อนุสนธิจากคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น (ก.ถ.) ได้ก าหนด
มาตรฐานทางคุณธรรมจริยธรรมของข้าราชการ พนักงาน และลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งได้
ประมวลขึ้นจากข้อเสนอแนะของผู้บริหารท้องถิ่นและประชาชนผู้รับบริการ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยมี 
วัตถุประสงค์เพ่ือใช้เป็นหลักการและแนวทางปฏิบัติให้ข้าราชการหรือ พนักงานส่วนท้องถิ่นและลูกจ้างของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยทั่วไปใช้ยึดถือปฏิบัติเป็นเครื่องก ากับความประพฤติ ได้แก่  
 
 



 1. พึงด ารงตนให้ตั้งมั่นอยู่ในศีลธรรม ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์ สุจริต เสียสละ และมีความ 
รับผิดชอบ  
 2. พึงปฏิบัติหน้าที่อย่างเปิดเผย โปร่งใส พร้อมให้ตรวจสอบ  
 3. พึงให้บริการด้วยความเสมอภาคสะดวก รวดเร็ว มีอัธยาศัยไมตรีโดยยึดประโยชน์ของ
ประชาชนเป็นหลัก  
 4. พึงปฏิบัติหน้าที่โดยยึดผลสัมฤทธิ์ของงานอย่างคุ้มค่า  
 5. พึงพัฒนาทักษะ ความรู้ ความสามารถ และตนเองให้ทันสมัยอยู่เสมอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการด าเนินงานโครงการ  
โครงการพัฒนาความรู้เก่ียวกับการตรวจสอบภายใน                   
การควบคุมภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยง                  

ขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย 

 

 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
นางสาวปรานี  คะหาราช 

นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลโพธ์ิสัย 

อ าเภอศรีสมเด็จ  จังหวัดร้อยเอ็ด 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   หน่วยตรวจสอบภายใน   องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย  โทร.0๔3-563168 
ที ่ รอ 74505/027               วันที่   20  มีนาคม  2566 
เรื่อง   ขอรายงานผลการด าเนินโครงการพัฒนาความรู้เกี่ยวกับการตรวจสอบภายใน  การควบคุมภายใน   
         และการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย 
  ข้อเท็จจริง 
ตามท่ี  หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย  ได้รับอนุมัติให้ด าเนิน โครงการพัฒนาความรู้
เกี่ยวกับการตรวจสอบภายใน  การควบคุมภายใน  และการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วน
ต าบลโพธิ์สัย  ในแผนงานบริหารงานทั่วไป (๐๐๑๑0)  งานควบคุมภายในและงานตรวจสอบภายใน (๐๐๑๑4)  
หมวดค่าใช้สอย  (320000)  ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายหมวด
อ่ืนๆ  (55320300)  เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายโครงการดังกล่าว  เป็นเงินจ านวน 30,000.00 บาท (สามหมื่นบาท
ถ้วน)  นั้น     
  ข้อเท็จจริง 
เพ่ือให้องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย  ถือปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลัง ของรัฐ พ.ศ. 2561  
หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย  จึงได้จัดท าโครงการพัฒนาความรู้เกี่ยวกับการ
ตรวจสอบภายใน  การควบคุมภายใน  และการบริหารจัดการความเสี่ยง  ขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัยขึ้น  
เพ่ือให้กับบุคลากรมีความรู้ความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหาร
จัดการความเสี่ยง  รวมถึงการน าความรู้ที่ได้มาใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน  และหลักเกณฑ์ที่
กระทรวงการคลังก าหนดได้อย่างถูกต้อง 
  บัดนี้  หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย  ได้ด าเนินโครงการดังกล่าวเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว  จึงขอรายงานผลการด าเนินโครงการ  รายละเอียดปรากฎตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
     (ลงชื่อ)  ปรานี  คะหาราช 
      (นางสาวปรานี  คะหาราช) 
      นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
ความเห็นปลัด  อบต.  …………………………………………………………………………………………………………….. 
      (ลงชื่อ) 
            (นางกฤติยา พละสุ) 
         รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  รักษาราชการแทน 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
ค าสั่ง  นายก อบต.  ………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
      พันโท 
            (สังคม  แสนวัง) 
          นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย 
 
 
 
 



 
 
 
 

สรุปโครงการพัฒนาความรู้เกี่ยวกับการตรวจสอบภายใน  การควบคุมภายใน                                             
และการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย 

โครงการพัฒนาความรู้เกี่ยวกับการตรวจสอบภายใน  การควบคุมภายใน  และการบริหารจัดการ
ความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย  มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้บุคลากรองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย  
มีความรู้ความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง  
น าความรู้ที่ได้มาใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน  และหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนดได้
อย่างถูกต้อง  มีการจัดวางระบบการควบคุมภายในและการติดตามประเมินผลการควบคุมภายในที่มีประสิทธิภาพ  
สามารถใช้เป็นเครื่องมือในการป้องกันการทุจริตและการรั่วไหลของทรัพยากรในองค์กร  และเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงาน
สามารถก าหนดปัจจัยเสี่ยงและจัดท าบัญชีความเสี่ยงได้อย่างมีประสิทธิภาพและครอบคลุมทุกกิจกรรม                  
โดยมีกลุ่มเป้าหมายโครงการเป็นคณะผู้บริหารและบุคลกรองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย  จ านวน  52  คน  
หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย  เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ 

   สถานที่ในการด าเนินโครงการ  ณ  ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย อ าเภอศรี
สมเด็จ จังหวัดร้อยเอ็ด  ในวันศุกร์ที่  7  เมษายน  2566  มีขั้นตอนการด าเนินกิจกรรมดังนี้ 
   ๑. เขียนโครงการและเสนอขออนุมัติโครงการ 
   ๒. ติดต่อประสานงานวิทยากร 
   3. จัดเตรียมสถานที่ อุปกรณ์ และเอกสารเพื่อด าเนินการอบรม  
   ๔. จัดอบรม  
   5. รายงานผลการด าเนินงาน  

   การด าเนินการในครั้งนี้  ส าเร็จลุล่วง ราบรื่นไปได้ด้วยดี  โดยมีผู้เข้าร่วมอบรมทั้งหมด  50  คน  
คิดเป็นร้อยละ  96.15  ซึ่งได้รับความร่วมมือจากคณะผู้บริหารและบุคลกรองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



โครงการพัฒนาความรูเ้กี่ยวกับการตรวจสอบภายใน  การควบคุมภายใน                                             
และการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธิส์ัย 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 
 
 
 

โครงการพัฒนาความรู้เกี่ยวกับการตรวจสอบภายใน  การควบคุมภายใน                                             
และการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย 

หลักการและเหตุผล 
        ด้วยพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ 20 เมษายน 
2561 ตามมาตรา 79 บัญญัติให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการ
บริหารจัดการความเสี่ยง โดยให้ถือปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด ดังนั้น องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจึงต้องจัดให้มีการตรวจสอบภายใน เพื่อเป็นเครื่องมือของผู้บริหารในการสนับสนุนการปฏิบัติ 
และขับเคลื่อนการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล บรรลุวัตถุประสงค์ขององค์กรรวมถึงให้มีการจัดการ
ระบบควบคุมภายใน เพ่ือให้การด าเนินงานมีประสิทธิภาพ เกิดความเชื่อมั่นในรายงานการเงินและมิใช่รายงาน
การเงิน และปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และหนังสือสั่งการ โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้มี
การประเมินผลการควบคุมภายในอย่างต่อเนื่องและสม่ าเสมอ รวมถึงให้มีการจัดการบริหารความเสี่ ยง โดยการ
วางแผนการบริหารจัดการความเสี่ยง การติดตามผลการบริหารจัดการความเสี่ยง เพ่ือให้ผู้บริหารสามารถ
พิจารณา                สั่งการในการปฏิบัติงานให้มีความเหมาะสม ชัดเจน ถูกต้อง มีประสิทธิภาพและลดโอกาสที่
อาจจะเกิดการทุจริต ลดความผิดพลาด ความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น รวมทั้งให้ทราบปัญหา ข้อบกพร่องในการ
ปฏิบัติงานด้านการคลัง การเงิน การบัญชี และการพัสดุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้ปฏิบัติเป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการได้อย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายที่
ก าหนด จากการปฏิบัติงานการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง บุคลากรยัง
ขาดความรู้ความเข้าใจเท่าที่ควร  องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัยได้เห็นความส าคัญของการตรวจสอบภายใน 
การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง โดยให้เจ้าหน้าที่หรือผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานดังกล่าว มี
ความรู้ความเข้าใจชัดเจนและถูกต้องสามารถน าไปปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพประสิทธิผลมากยิ่งขึ้นจึงได้
จัดท าโครงการอบรมตามโครงการฯ ดังกล่าว   

วัตถุประสงค์ 
   1. เพ่ือให้บุคลากร สังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย มีความรู้ความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับ
การตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง 
   2. เพ่ือให้บุคลากร สังกัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัยน าความรู้ที่ได้มาใช้เป็นแนวทางใน
การปฏิบัติงานตามมาตรฐาน  และหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนดได้อย่างถูกต้อง 
   3. เพ่ือให้องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัยมีการจัดวางระบบการควบคุมภายในและการติดตาม
ประเมินผลการควบคุมภายในที่มีประสิทธิภาพ  สามารถใช้เป็นเครื่องมือในการป้องกันการทุจริตและการรั่วไหล
ของทรัพยากรในองค์กร 
   4. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถก าหนดปัจจัยเสี่ยงและจัดท าบัญชี ความเสี่ยงได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและครอบคลุมทุกกิจกรรม 
 
 

 
/วิธีการด าเนินการ... 

 



วิธีด าเนินการ  
 ๑. เขียนโครงการและเสนอขออนุมัติโครงการ 
 ๒. ติดต่อประสานงานวิทยากร 
 3. จัดเตรียมสถานที่ อุปกรณ์ และเอกสารเพ่ือด าเนินการอบรม  
 ๔. จัดอบรม  
 5. รายงานผลการด าเนินงาน 

        ขอบเขตของโครงการ/กลุ่มเป้าหมาย 
        ขอบเขตด้านเนื้อหา 

1. หลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง ว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายใน 
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2564  

2. หลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง ว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายใน 
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 

3. หลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง ว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการบริหารความเสี่ยง 
พ.ศ. 2562 
        ขอบเขตด้านกลุ่มเป้าหมายโครงการ 

 คณะผู้บริหารและบุคลกรองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย  จ านวน     52  คน 

       ระยะเวลาด าเนินการ 
        จ านวน  1  วัน  คือ วันที่  7  เมษายน  2566    

       สถานทีใ่นการด าเนินการ 
   ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย อ าเภอศรีสมเด็จ จังหวัดร้อยเอ็ด 

   ตารางการฝึกอบรม 
   -  ตามเอกสารแนบท้าย 1 

งบประมาณ 
เบิกจ่ายจาก งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 2566  แผนงานบริหารงานทั่วไป                    

งานควบคุมภายในและงานตรวจสอบภายใน หมวดค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการ    
ที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายหมวดอ่ืนๆ  เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายโครงการพัฒนาความรู้เกี่ยวกับการตรวจสอบภายใน                  
การควบคุมภายใน  และการบริหารจัดการความเสี่ยงขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย งบประมาณที่ตั้งไว้      
       -     บาท  โอนมาตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่  จ านวน 30,000.-บาท (สามหมื่นบาทถ้วน)  ตาม
เอกสารแนบท้าย  2 

 
 
 
 
 
 

 
/ผลที่คาดว่าจะได้รับ... 

 



   ผลที่คาดว่าจะได้รับ  
   1. บุคลากร สังกัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัยมีความรู้ความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับการ
ตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง 
   2. บุคลากร สังกัด องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัยน าความรู้ที่ได้มาใช้เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ตามมาตรฐานและ หลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด ได้อย่างถูกต้อง 
   3. องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัยมีการจัดวางระบบการควบคุมภายในและการติดตาม
ประเมินผลการควบคุมภายใน ที่มีประสิทธิภาพ สามารถใช้เป็นเครื่องมือในการป้องกันการทุจริตและการรั่วไหล
ของทรัพยากรในองค์กร 
   4. ผู้ปฏิบัติงานสามารถก าหนดปัจจัยเสี่ยงและจัดท าบัญชีความเสี่ยงได้อย่างมีประสิทธิภาพและ
ครอบคลุมทุกกิจกรรม 

ผู้รับผดิชอบโครงการ  
        งานตรวจสอบภายใน หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย 

ผู้เขียน/เสนอโครงการ    ปรานี  ค าหาราช     

     (นางสาวปรานี  คะหาราช)  
     นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
     

ผู้เห็นชอบโครงการ 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
    (ลงชื่อ) 
         (นางกฤติยา พละสุ) 
   รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล รักษาราชการแทน 
              ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล         
 

   ผู้อนุมัติโครงการ  
……………………………………………………………………………………………………………………………  

      พันโท 

          (สังคม  แสนวัง) 
                นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบบท้าย 1 
 



โครงการพัฒนาความรู้เกี่ยวกับการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน  และการบริหารจัดการความเสี่ยง
ขององค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย  

วันที่  7  เมษายน  2566 
ณ ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลโพธิ์สัย อ าเภอศรีสมเด็จ จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
วันที่  7  เมษายน  2566 

 
หมายเหตุ : 1.พักรับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่ม เวลา 10.00 -10.15 และ 15.00 -15.15 น. 
 2.ก าหนดการเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบบท้าย 2 
 
 
 

วัน/เวลา ก าหนดการ/กิจกรรม/หัวข้อบรรยาย วิทยากร/ผู้บรรยาย หมายเหตุ 
07.30 - 08.00 น. ลงทะเบียนฝึกอบรม   
08.00 - 08.30 น. เปิดโครงการฝึกอบรม 

โดย พันโทสังคม  แสนวัง นายก อบต.โพธิ์สัย 
  

08.30 – 09.30 น. บรรยาย เรื่อง การตรวจสอบภายใน ความส าคัญ 
มาตรฐานการตรวจสอบภายในแลบทบาทของผู้
ตรวจสอบภายในที่พึงประสงค์ 

 
 

นางสาวปนัดดา พลปัถพี 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

ช านาญการ 
เทศบาลต าบลตลาด             

อ าเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา 

 

09.30 – 12.00 น. บรรยาย เรื่อง การสร้างความเข้าท่ีถูกต้องเก่ียวกับ
การควบคุมภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุม
ภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ  
   - การจัดวางระบบควบคุมภายในและ
การรายงานผลการจัดวางระบบควบคุมภายใน 
   - การจัดท ารายงานการประเมินผลการ
ควบคุมภายใน 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน   
13.00 – 16.00 น. บรรยาย เรื่อง การบริหารจัดการความเสี่ยงส าหรับ

หน่วยงานของรัฐ 
          - การจัดท าคู่มือบริหารจัดการความเสี่ยง 
 - การจัดท าค าสั่งบริหารจัดการความเสี่ยง 
 - การจัดท าทะเบียนความเสี่ยง 
 - แบบรายงานการบริหารความเสี่ยง 
 - แบบตรวจประเมินบริหารความเสี่ยงของ
หน่วยตรวจสอบภายใน 

 
นางสาวปนัดดา พลปัถพี 

นักวิชาการตรวจสอบภายใน
ช านาญการ 

เทศบาลต าบลตลาด             
อ าเภอเมือง จังหวัด

นครราชสีมา 

 

16.00 – 16.30 น. ตอบข้อซักถาม/ปิดประชุม 



เอกสารแนบท้ายโครงการค่าใช้จ่ายในโครงการ 

 
 
 

 

ล าดับ ประเภทค่าใช้จ่าย เป็นเงิน ระเบียบฯ/หนังสือสั่งการ 
1 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม มื้อละ  35  บาท  

จ านวน 2  มื้อ จ านวน  52  คน    
3,640.-บาท     ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายอื่นในการ

ฝึกอบรม  และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าท่ี
ท้องถิ่น พ.ศ.2557 ข้อ 12(11) 

2 ค่าอาหาร มื้อละ 70 บาท  
จ านวน 1  มื้อ  จ านวน  52  คน 

3,640.- บาท ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายอื่นในการ
ฝึกอบรม  และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าท่ี
ท้องถิ่น พ.ศ.2557 ข้อ 12(13) 

3 ค่าสมนาคณุวิทยากร 
(600 บาท/ช่ัวโมง/7 ช่ัวโมง )  

4,200.- บาท ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายอื่นในการ
ฝึกอบรม  และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าท่ี
ท้องถิ่น พ.ศ.2557 ข้อ 12(12) (ข) 

4 ค่าจ้างเหมาจดัท าป้ายโครงการฯ ป้ายไวนิล 
ขนาด 100X300 ซ.ม. จ านวน 1 ป้าย 

450.- บาท ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายอื่นในการ
ฝึกอบรม  และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าท่ี
ท้องถิ่น พ.ศ.2557 ข้อ 12(16) 

5 ค่าวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ์ ดังนี้ 
- ปากกาสีน้ าเงิน จ านวน 2 กล่องๆละ 50 
ด้าม 
- ดินสอ จ านวน 5 กล่องๆ 12 แท่ง 

800.-บาท ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายอื่นในการ
ฝึกอบรม  และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าท่ี
ท้องถิ่น พ.ศ.2557 ข้อ 12(3) 

6 ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสารและสิ่งพิมพ์  
ดังนี้   ค่าจัดท าคู่มือเอกสารประกอบการ
บรรยายในการอบรม  

9,360.- บาท ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายอื่นในการ
ฝึกอบรม  และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าท่ี
ท้องถิ่น พ.ศ.2557 ข้อ 12(5) 

7 ค่ากระเปา๋หรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารส าหรับผู้
เข้ารับการฝึกอบรม  พร้อมสกรีนหรือปัก    
จ านวน   52  ใบ                     
 

3,120.-บาท ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายอื่นในการ
ฝึกอบรม  และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าท่ี
ท้องถิ่น พ.ศ.2557 ข้อ 12(9) 

8 ค่ายานพาหนะ (วิทยากร) 940.- บาท ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายอื่นในการ
ฝึกอบรม  และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าท่ี
ท้องถิน่ พ.ศ.2557 ข้อ 12(15) 

10 ค่าเช่าท่ีพักวิทยากรฝึกอบรม ) จ านวน 1 วัน 
 (ประเภทเหมาจ่าย) 

800.-บาท ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายอื่นในการ
ฝึกอบรม  และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าท่ี
ท้องถิ่น พ.ศ.2557 ข้อ 12(14) 

รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น   26,950 .-บาท  (สองหมื่นหกพันเก้าร้อยห้าสิบบาทถ้วน) 


