
 

การยื่นแบบขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 

        เอกสารที่ต้องใช ้
     1. ทะเบียนบ้าน /บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) 

(ของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดินลงนามส าเนาถูกต้อง 
     2. ส าเนาโฉนดที่ดิน (เจ้าของลงนามส าเนาถูกต้อง) 
     3. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างท่ีดิน 
     4. รูปแผนที่สังเขป 
     5. ผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน 3 ชุด 
     6. รายการค านวณ 1 ชุด (ในกรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
      หรืออาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
     7. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร หรือหนังสือมอบ 

 อ านาจ (ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้อนุญาต) 
8. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล และผู้มีอ านาจ 
ลงชื่อแทนออกให้ไม่เกิน  6  เดือน 
9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
10.ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือ     
  วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมงาน (กรณีตรงตามข้อก าหนดในกฎกระทรวง) 
11. หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร     
     พร้อมส าเนาใบอนุญาต 
12. อื่นๆ (ถ้ามี) 

 
 
 
 
 
 
 

1. ประชาชนยืน่ค าขออนญุาต 
 

2. ตรวจสอบอาคาร 

3. ตรวจสอบแบบแปลน 

4. ตรวจสอบพืน้ทีก่อ่สรา้ง 

5. บนัทกึเสนอผูบ้งัคบับญัชา 

6. ออกใบอนญุาตกอ่สรา้ง 
ใหแ้กป่ระชาชน 



 

การยื่นแบบขออนุญาตใช้น  าประปา 
 

 

 

      

 

 

      

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. ยื่นค ารอ้ง + ตรวจสอบแนว 
ทอ่ประปาจากแผนที ่

3. ตรวจสอบพื้นที่และตดิตัง้ 

2. รบัช าระเงนิค่ามาตรน้ าและ 
คา่ธรรมเนยีมแรกเขา้ 500 บาท 

เอกสารที่ต้องใช ้
1. บัตรประชาชนฉบับจริง 
2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง 
3. แผนท่ีทางเข้าบ้านโดยสังเขป 
หมายเหตุ อบต.จะให้ช่างประปาไป
ด าเนินการเดินท่อให้เฉพาะท่อเมนเท่านั้น 
การเดินท่อประปาเข้าบ้านผู้ขอใช้น้ าต้อง
ด าเนินการเอง รวมถึงการจัดซื้อมิเตอร์
ด้วย 
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ส่วนการคลัง 
ขั นตอนการยื่นช าระภาษี 

 
         เอกสารท่ีต้องยื่นเสียภาษี 
         1.บัตรประจ าตัวประชาชน 
         2.ส าเนาโฉนดที่ดิน 
         3.ใบเสร็จภาษีฯ ที่ช าระปีล่าสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผูช้ าระภาษฯี ยืน่แบบแสดงรายการ 
 เพื่อขอรบัการประเมนิภาษ ีฯ 

4. ผูช้ าระภาษฯี ตรวจสอบการประเมนิ 
       - ถกูตอ้ง/ช าระภาษ ี
       - ไมถ่กูตอ้ง/ยืน่อุทธรณฯ์ (ตามขัน้ตอนการอทุธรณฯ์) 
         /ตรวจสอบ/ถกูตอ้ง/ช าระภาษ ี

 

3. เจา้หนา้ทีแ่จง้การประเมนิภาษ ี

2. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 



ขั นตอนการยื่นขออนุญาต 
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

          

  เอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต 
1. ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนา

ทะเบียนบ้านของผูข้อใบอนุญาต 
2. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่า

ด้วยการควบคุมอาคารของสถาน
ประกอบการ 

3. ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ
โรงงาน (กรณีเข้าขา่ยประกอบ
กิจการโรงงาน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. สถานประกอบการ 
ยืน่ค ารอ้งขอใบอนญุาต 

2. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

3. ออกตรวจสถานประกอบการ/ 
แจ้งใหม้าช าระคา่ธรรมเนียม 

4. น าเสนอผูบ้รหิารขออนมุตัิ/
ใบอนญุาต 

5. ออกใบอนญุาต 
ใหส้ถานประกอบการ 



ส านักปลัด 
ขั นตอน 

การรับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

1. ผู้รอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ 
ตดิตอ่เจา้หนา้ทีเ่ขยีนค ารอ้ง 

4. แจง้ผลการตรวจสอบแนะน า/ 
 แกไ้ขแกผู่ร้อ้งเรียน 

2. ปลดั อบต. หรอืเจา้หนา้ที่ 
 ทีเ่กีย่วขอ้งท าการตรวจสอบ 

3. ปลดั อบต. พจิารณา 
สั่งการใหผู้้เกีย่วขอ้งด าเนนิการ
ตรวจสอบ 



ขั นตอนการขึ นทะเบียนผู้สูงอายุ/ผู้พิการ 
 

เอกสารขอขึ นทะเบียน 
1. บัตรประชาชนผู้ยื่น 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. ส าเนาสมุดบัญชี 

(กรณีโอนเข้าบัญชี) 
         

เอกสารเพิ่มเติม 
กรณีมอบอ านาจ 
1. บัตรประชาชนผู้รับมอบ 

และผู้มอบอ านาจ 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือมอบอ านาจ 

 
 
 
 
 

ผู้สงูอายุ/ผูพ้กิารยืน่ค าขอ 
พรอ้มเอกสารหลกัฐาน 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา/ 
จดัท าประกาศรายชือ่ 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคณุสมบตัิ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน/
สมัภาษณ/์บนัทกึขอ้มลูเพิม่เตมิ 


