
คูมือการใหบริการประชาชน 

 

 

 

งานธุรการ                 วันจันทร ถึง วันศุกร 
สำนักปลดั อบต.โพธ์ิสยั                (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
โทรศัพท : 0 43 563168 กด 0                          ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรสาร  : 0 43 563168       
เว็บไซต : https://www.phosai-sao.go.th/index/ 

ศูนยบริการรวม/ศูนยบริการแบบเบ็ดเสร็จ (One Stop Service : OSS)ขององคการบริหารสวนตำบลโพธิ์สัย 

 
 

 

พระราชบัญญัติ ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2549 

 ผูมีหนาที่จดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติบุคคลรวมท้ัง              

นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ อันเปนพาณิชยกิจตามท่ี

กระทรวงพาณิชยกำหนด 

 ผูประกอบพาณิชกิจ ตองยื ่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั ้งแตวันเริ ่มประกอบกิจการ สามารถยื่น              

จดทะเบียนดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได  

 

 

 

 

 

 

งานท่ีใหบริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             งานธรุการ สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลโพธิ์สัย 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 



 
  

1. พระราชบัญญตัิทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ และท่ีแกไขเพ่ิมเตมิฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2549 

2. พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  

3. กฎกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญตัิทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง พระราชบัญญัติทะเบียน  

พาณิชย พ.ศ. 2499 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 

8. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื ่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย แตงตั ้งพนักงานเจาหนาที ่และนายทะเบียนพาณิชย                            

(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 

9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2555 

10. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 

11. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553 เรื ่องหลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลขคําขอ           

จดทะเบียนพาณิชย 
 

 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

หนวย

เวลา 

สวนงานท่ี

รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 การยื่นเอกสาร ผ ู  ขอจดทะเ บียนยื่นคำขอจดทะเ บียน
พาณิชยตามแบบ  ทพ.  พรอมเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาที สำนักปลดั  

2 การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารเบ้ืองตน 30 นาที สำนักปลดั  

3 การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนรับจดทะเบียน เจาหนาท่ีบันทึก
ขอมูลเขาระบบ จัดเตรียมใบสำคัญการจด
ทะเบียน หนังสือรับรอง สำเนาเอกสาร 

30  นาที สำนักปลดั  

4 การพิจารณาอนุญาต นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม  10 นาที สำนักปลดั  

5 ชำระคาธรรมเนียม เจาหนาท่ีการเงินรับชำระคาธรรมเนียม 10 นาที กองคลัง  

6. ผลการพิจารณา มอบใบทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคำขอ 5 นาที สำนักปลดั  

 
 

 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)       จำนวน    1   ฉบับ                                   
2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ      จำนวน    1   ฉบับ 
3) สำเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ       จำนวน    1   ฉบับ 
 
 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 



 
4) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังน้ี 
 • หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหม     จำนวน    1   ฉบับ 
 • สำเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสำเนาสัญญาเชา  จำนวน    1   ฉบับ   
 • แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสำคับบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป จำนวน    1   ฉบับ   
5) กรณีมอบอำนาจ หนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
    และสำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจ       จำนวน    1   ฉบับ 

 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศน   ระบบดิจิทัล 
เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของ
ลิขสิทธ์ิของสินคาท่ีขายหรือใหเชาหรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 

 กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับดวยยอัญมณี ตองดำเนินการและใหตรวจสอบและเรียก
หลักฐานแสดงจำนวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเปนหนังสือ
พรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 

 กรณีประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการทำหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีกสงงาชางและผลิตภัณฑจาก
งาชาง ใหสงสำเนาใบอนุญาตคางาชาง 

 

 

ท่ี รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 

2 คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 

3 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 

4 คำรองขอรับใบแทน 30 

5 คำรองขอรับรองสำเนา 30 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

องคการบริหารสวนตำบลโพธ์ิสัย 171 ม.4 ตำบลโพธ์ิสัย อำเภอศรสีมเด็จ จังหวัดรอยเอ็ด 

สายตรงนายก   08-1065-0492 

สำนักปลดั อบต.โพธ์ิสยั  โทรศัพท: 0 435-563168 กด  4646 

หรือ เว็บไซต : https://www.phosai-sao.go.th 

 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 


