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การปฏบิัติงานกองชาง 

 

 

องคการบริหารสวนตำบลโพธ์ิสัย 
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คำนำ 

 

คูมือการปฏิบัต ิงานฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงาน   ซึ่งกองชาง   องคการบริหารสวนตำบล

โพธิ์สัย ไดจัดทำขึ้นเพื่อใหขาราชการและพนักงานจางผูรับผิดชอบงานกองช าง ใช ศึกษาและนำไป

ปฏิบัติงาน  เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการดำเนินงานของกองชาง คูมือการปฏิบัติงานกองชาง องคการบริหาร

สวนตำบล นาคำ ไดแสดงใหเห็นถึงข้ันตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดของงานและมาตรฐานคุณภาพงาน 

เพ่ือกำหนดเป็นมาตรฐานคุณภาพงาน  มาตรฐานในการปฏิบัติงานของขาราชการและพนักงานจางกองชาง

ใหบรรลุตามขอกำหนดท่ีสำคัญ ซ่ึงตอบสนองตอความตองการของผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสียสำคัญ 

คณะผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา ขาราชการและพนักงานจาง ผูรับผิดชอบกองชาง องคการ

บริหารสวนตำบลโพธิ์สัยจ ะ ไ ด น ำ ค ูม ือ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ฉ บ ับ น ี้ไ ป ศ ึก ษ า แ ล ะ น ำ มาใชในการปฏิบัติงานไดอยางมี

ประสิทธิภาพ บรรลุตามภารกิจและอำนาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลโพธิ์สัย ท่ีไดระบุไวในขอบัญญัติ

งบประมาณ รายจายประจำป 

  

 

 

 

ก อ ง ช า ง  องคการบริหารสวนตำบลโพธิ์สัย



 

สวนที่ 1  

ภารกิจ/หนาที ่

อำนาจหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติม

ถึง ฉบับ ท่ี 6 พ.ศ. 2552 

 พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับท่ี 6 พ.ศ. 

2552 กำหนดอำนาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบล ดังนี้ 

 ม า ต ร า  ๖๖  องคการบริหารสวนตำบลมีอำนาจหนาท่ีในการพัฒนาตำบลท้ังในดานเศรษฐกิจ สังคมและ 

วัฒนธรรม 

 ม า ต ร า  ๖๗  ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบล มีหนาท่ีตองทำในเขตองคการบริหาร

สวนตำบล ดังตอไปนี้ 

  (๑) จัดใหมีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก 

  (๒) รักษาความสะอาดของถนนทางน้ำทางเดินและท่ีสาธารณะรวมท้ังกำจัดมูลฝอยและสิ่ง

ปฏิกูล 

  (๓) ปองกันโรคและระงับโรคติดตอ 

  (๔) ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

  (๕) สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

  (๖) สงเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ และผูพิการ 

  (๗) คุมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรพัยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

  (๘) บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 

  (๙) ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากร  

ใหตามความจำเปนและสมควร 

ม า ต ร า  ๖๘  ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตำบลอาจจัดทำกิจการในเขตองคการบริหาร 

สวนตำบล ดังตอไปนี้ 

   (๑) ใหมีนำ้เพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร  

  (๒) ใหมีและบำรุงการไฟฟาหรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน  

   (๓) ใหมีและบำรุงรักษาทางระบายนำ้ 

  (๔) ใหมีและบำรุงสถานท่ีประชุม การกีฬา การพักผอนหยอนใจและสวนสาธารณะ 

  (๕) ใหมีและสงเสริมกลุมเกษตรกรและกิจการสหกรณ 

  (๖) สงเสริมใหมีอุตสาหกรรมในครอบครัว 

  (๗) บำรุงและสงเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 

  (๘) การคุมครองดูแลและรักษาทรัพยสินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน 

  (๙) หาผลประโยชนจากทรัพยสินขององคการบริหารสวนตำบล 

  (๑๐)  ใหมีตลาด ทาเทียบเรือ และทาขาม 

  (๑๑)  กิจการเก่ียวกับการพาณิชย 

 



 

 

  (๑๒)  การทองเท่ียว 

  (๑๓)  การผังเมือง 

อำนาจหนาท่ีตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. 2542 

พระราชบัญญัติกำหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 

2542 กำหนดให อ บ ต .  ม ีอ ำ น า จ แ ล ะ ห น า ท ี่ใ น ก า ร จ ัด ร ะ บ บ ก า ร บ ร ิก า ร ส า ธ า รณะ เพื่อประโยชนของประชาชนใน 

ทองถ่ินของตนเอง ตามมาตรา 16 ดังนี ้

 1. การจัดทำแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง 

 2. การจัดใหมี และบำรุงรักษาทางบกทางน้ำ และทางระบายน้ำ 

 3. การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทาเทียบเรือ ทาขาม และท่ีจอดรถ 

 4. การสาธารณูปโภคและการกอสรางอ่ืน ๆ 

 5. การสาธารณูปการ 

 6. การสงเสริม การฝก และการประกอบอาชีพ 

 7. คุมครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอม 

 8. การสงเสริมการทองเท่ียว 

 9. การจัดการศึกษา 

 10. การสังคมสงเคราะห และการพัฒนาคุณภาพชวีิตเด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส 

 11. การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน 

 12. การปรับปรุงแหลงชุมชนแออด และการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย 

 13. การใหมี และบำรุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ 

 14. การสงเสริมกีฬา 

 15. การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 

 16. สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรการพัฒนาทองถ่ิน 

 17. การรักษาความสะอาด และความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 

 18. การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 

 19. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 

 20. การใหมี และควบคุมสุสาน และการรักษาพยาบาล 

 21. การควบคุมการเลี้ยงสัตว 

 22. การจัดใหมี และควบคุมการฆาสัตว 

 23. การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย และการอนามัย โรงมหรสพ 

และ สาธารณสถานอ่ืน ๆ 

 24. การจัดการ การบำรุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ท่ีดิน 

ทรพัยากรธรรมชาติและ สิ่งแวดลอม 

 



 

 

 25. การผังเมือง 

 26. การขนสง และการวิศวกรรมจราจร 

 27. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 

 28. การควบคุมอาคาร 

 29. การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 30. การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริมและสนับสนุนการปองกันและรักษาความปลอดภัย

ในชีวิต และทรัพยสิน กิจอ่ืนใดท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ิน ตามท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด 



 

สวนที่ 2  

ขอบเขตของกระบวนงาน 

 

กองชาง มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับกับการสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขอมูลทางดานวิศวกรรม การ

จัดเก็บ และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การกอสราง งานควบคุมอาคารตาม

ระเบียบ กฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานกอสรางและซอมบำรุง การควบคุมอาคารกอสราง และซอมบำรุง งาน

แผนดานวิศวกรรมเครื่องจักร การรวบรวมประวัติ ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล  การควบคุม การ

บำรุงรักษา เครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล เก็บรักษา การเบิกจาย

วัสดุ อุปกรณ อะไหล น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่นๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย โดยใหมีการแบงสวนราชการ

ภายในเปน  ดังนี ้

 

1. งานกอสราง มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอไปนี้ 

1.  งานกอสรางและบูรณะถนน งานกอสรางและบูรณะสะพาน งานกอสราง งานปรับปรุง บูรณะ

และ ซอมแซมสิ่งกอสรางสาธารณะ 

   2.  งานเก่ียวกับแผนงานการปฏิบัติงาน ดานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมการประวัติ ติดตาม 

ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องกล  การควบคุมและการบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเก่ียวกับ

แผนงานการเก็บรักษา  การเบิกจายวัสดุอุปกรณ 

   3.  การสำรวจ ออกแบบ  การจัดทำขอมูลด  านวิศวกรรม การจัด เก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ 

งานออกแบบและ เขียนแบบ  การตรวจสอบการกอส ร า ง งานควบคุมอาคารให เป็นไปตามกฎหมาย 

ระเบียบ และหนังสือสั่งการตางๆ ท่ีเก่ียวของ 

4. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสรางโดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พ.ศ.2522 แกไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ท่ีเก่ียวของ การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ. ขุดดินและ   

ถมดิน รวมตลอดถึง เรื่องรองเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนท่ี หมูท่ี 1-๙ 

5. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 

2. งานออกแบบและควบคมอาคาร ม ีร า ย ข อ ง ง า น แ ล ะ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิด ัง ต อ ไ ป น ี้ 

1. งานวิศวกรรม การประมาณราคา รวมพิจารณากำหนดวางแผนงบประมาณ 

2. งานประเมินราคา งานควบคุมการกอสรางอาคาร 

3. งานบริการขอมูล และหลักเกณฑตางๆ 

4. งานธุรการ รับผิดชอบเก่ียวกับหนังสือรับ-สงตางๆ ของกองชาง 

5. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 

 

 

 



 

3. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอไปนี้ 

1. งานไฟฟาสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา 

2. งานระบายน้ำ แกไขปัญหาน้ำทวมขัง การบำรุงรักษาคู คลอง ทอระบายน้ำ ทำการสำรวจพ้ืนท่ีและ 

โครงการปองกันน้ำทวมขัง 

3. จัดทำโครงการบำรุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการลางทอระบายน้ำและแผนการดูแล 

บำรุงรักษา เครื่องจักร อุปกรณเก่ียวกับการระบายน้ำใหมีความพรอมท่ีจะใชในการปฏิบัติงาน ตลอดจนการ

แกไขเรื่องรองเรียนเก่ียวกับปัญหาน้ำทวมขัง การระบายน้ำและจัดตั้งงบประมาณ ขุดลอกคูคลองคูน้ำ สรางเข่ือน 

สรางทำนบก้ันน้ำ เปนตน 

๕. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พงศ.2522  แกไขเพ่ิมเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ การขุดดิน-ถมดินตาม พ.ร.บ. ขุดดินถมดิน 

๖. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

4. งานผังเมือง มีรายของ งานและการปฏิบัติดังตอไปนี้ 

1. สำรวจแผนท่ี การกำหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 

2. งานจัดรูปท่ีดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ การบุกรุก 

ท่ีดินในท่ีสาธารณะรวมกับสานักงานท่ีดินฯ 

  3. งานจัดรูปท่ีดินและฟื้นฟูเมือง กำหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อขอการครอบครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ 

การบุกรุกท่ีดินใหเปนท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เช น ถนน ทางเทา คันดิน 

สะพาน ทอระบายน้ำ 

  4. การตรวจสอบการขอใชท่ีสาธารณะการครอบครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ ขออนุญาตเชื่อมทางสาธารณะ 

การดำเนินคดีกับผูบุกรุกท่ีสาธารณะ การดูแลตรวจสอบรกัษาท่ีสาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา คันดิน 

สะพาน ทอระบายน้ำ 

5. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 

พ.ศ.2522 แกไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ในพ้ืนท่ีตำบล 

6. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานกองชาง ของ องคการบริหารสวนตำบลโพธิ์สัย มีวัตถุประสงค ดังนี้ 

  ๑. เพ่ือใหขาราชการและพนักงานจางกองชาง มีคูมือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน เป็นลายลักษณอักษร 

ซ่ึงแสดงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตางๆ ของกองชาง 

๒. เพ่ือเป็นการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซ่ึงจะชวยใหการทำงานของกองชางไดมาตรฐาน 

เป็นไปตามเปาหมาย ไดผลผลิตหรือการบริการท่ีมีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลา มีการทำงานท่ี

ปลอดภัย บรรลุขอกำหนดท่ีสำคัญของกระบวนการ 

 

 

ข้ันตอนการดำเนินงานกอสราง 

1 . ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผานการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตางๆ 

2. จัดทำประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุกอสรางท่ีใกลเคียงกับปจจุบันมากท่ีสุด (ไมเกิน ๑ เดือน) 

จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการคา กระทรวงพาณิชย (http://www.price.moc.go.th) หรอืราคาในพ้ืนท่ีจังหวัดสกลนคร 

3 . ผูอานวยการกองชางตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 

4 . เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ 

http://www.price.moc.go.th/


 

แผนผังข้ันตอนการดำเนินงานกอสราง 

 

ศึกษารายละเอียด
โครงการ 

 
 

นายชางโยธาจัดทำประมาณราคากอสราง 
 

 
ผูอำนวยการกองชาง

ตรวจสอบ 

 
ไมถูกตอง 

 
 

เสนอปลัด/นายก พิจารณา/ 

ลงนาม อนุมัติดำเนินการ 
แกไข และเสนอพิจารณาใหม 

 
 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พรอมแบบแปลนกอสราง  

ใหกองคลังดำเนินการจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยตอไป 
 
 

 

ชางผูควบคุมงาน ลงพ้ืนท่ีกอสรางเพ่ือควบคุมการปฏิบัติงานของ 

ผูรับจางใหเป็นไปตามแบบแปลนท่ีกำหนดพรอมท้ังจัดทำบันทึกควบคุมงานทุกวัน 
 

 

รายงานปญหาและอุปสรรค  

ใหผูบังคับบัญชาทราบ 
 
 

รายงานผลการดำเนินโครงการให ปลัด /นายกทราบ  

เม่ือโครงการกอสรางแลวเสร็จ 
 
 

สรุปผลการดำเนินโครงการกอสราง 

รายงานปลดั/นายกทราบ 



 

      การขอแบบแปลน หลักฐานการขอออกแบบ ด ัง น ี้ 
- สำเนาบัตรประจาตัวประชาชน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 
- สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ ๑ ฉบับ 
- เจาพนักงานธุรการ เสนอนายก ลงนาม (กรณีนายก ไมอยูประจำสานักงาน หรือติดภารกิจ ใชระยะเวลา 

ประมาณ ๑-๒ วัน) 
- ชางสำรวจบริเวณพ้ืนท่ี 
- ลงมือเขียนแบบ (กรณีเขียนแบบ) 
- แจงผูขอทราบ/ออกใบอนุญาต 

     การติดตั้ง/ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ มีข้ันตอนดังนี้ 
- ผูยื่นคำรองขอ กรอกเอกสารคำรอง ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลโพธิ์สัยหรือท่ีทำการผูใหญบาน 
- ผูยื่นคำรองขอ ยื่นแบบคำรอง ณ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลโพธิ์สัย เพ่ือลงรับคำรอง  
- เจาพนักงานธุรการ เสนอคำรองตอนายก เพ่ือพิจารณาอนุมัต ิ
- ผูชวยชางไฟฟา ดำเนินการติดตั้ง/ซอมแซมไฟฟาสาธารณะตามคำรองท่ีไดรับการพิจารณาอนุมัติแลว 
- สรุปรายงานผลการดาเนินงาน รายไตรมาส 

      การขออนุญาตกอสราง / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ.๒๕๔๓  ระยะเวลาในการดาเนินการรวม : 45 วัน 
 

ลาดับ ข้ันตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคำขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

 
1 วัน 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต  
(หมายเหตุ : (องคกร ปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

 
2 วัน 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวย
การผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทาผงบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเกียวของเชน ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ. จัดสรรท่ีดินฯ(หมายเหต: (องคกร
ปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

 
7 วัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจงใหผูขอ มารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ : (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร) 

 
35 วัน 



 

คำขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร 
 

 

เ ข ีย น ท ี่ 
วันท่ี เดือน พ.ศ. 

ขาพเจา เจ า ข อ ง อ า ค า ร ห ร ือ ต ัว แ ท น เจ า ข อ ง อ า ค า ร  
  เปนบุคคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี  ตรอก/ซอย  ถนน 

หมูท่ี.................ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด 
  เปนนิติบุคคลประเภท  จดทะเบียนเม่ือ 

เลขทะเบียน มีสำนักงานตั้งอยูเลขท่ี 
ตรอก/ซอย  ถนน  หมูท่ี 
ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต  จังหวัด 
โดย  ผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต 
อยูบานเลขท่ี ตรอก/ซอย  ถนน 
หมูท่ี ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด 

 

ขอยื่นคำขอใบอนุญาต ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปนี้ 
 

ข อ  1  ทำการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร บานเลขท่ี ตรอก/ซอย 
ถนน............ ห ม ูท ี่

  
ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จ ัง ห ว ัด  

โดย    เปนจำของอาคารในโฉนดท่ีดิน 
เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี  เปนท่ีดินของ  

ข อ  2  เปนอาคาร 
(1 ) ชนิด จำนวน เพ่ือใชเปน 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน คัน 
(2 ) ชนิด จำนวน เพ่ือใชเปน 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว  โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน ค ัน  
(3 ) ชนิด จำนวน เพ่ือใชเปน 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน คัน 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมนี้ 
ข อ  3  มี  เปนผูควบคุมงาน 

และ เป็นผูออกแบบและคำนวณ 
ข อ  4  กำหนดแลวเสร็จใน วัน นับตั้งแตวันทีไดรับใบอนุญาต 
ข อ  5  พรอมคำขอนี้  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ ดังตอไปนี้ มาดวยแลว คือ 
(1 ) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน ชุด  ชุดละ แผน 
(2) รายการคำนวณ 1  ชุด จำนวน แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรือ
อาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 
(3 ) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร (กรณีท่ีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต) 
(4 ) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ี 

เลขท่ี ....................................................... 

วนัท่ี ......................................................... 

ลงชื่อ ......................................................ผูร้บัคาํขอ 

        (.....................................................) 



 

ออกใหไมเกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
(5 ) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขอ 

อนุญาต)) 
 

 
(6 ) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคำนวณอาคาร จำนวน ฉบับ 

พรอมท้ังสำเนาใบอนุญาตเป็นผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จำนวน ฉบับ 
(กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวชิาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
แลวแตกรณี) 

(7 ) สำเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท จำนวน ฉบับ 
และหนังสือแสดงความยินยอมของเจาของท่ีดิน จำนวน ฉบับ 

(8 ) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ 3  จำนวน ฉบับ 
(9 ) สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรม 

ควบคุมของผูควบคุมงาน จำนวน ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารท่ีเปนลักษณะ ขนาด อยูในประเภท
เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี) 

 
(ลายมือชื่อ)........................................................................ผูขออนุญาต 

( ) 
 

 หมายเหต  (1) ขอความขอใดไมใชใหขีดฆา 
 (2) ใสเครื่องหมาย / ในชองหนา ขอความท่ีตองการ 

 
หมายเหตุของเจาหนาท่ี   

จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวา  จะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ีผูขออนุญาตไดรับชาระ
คาธรรมเนียมใบอนุญาต เปนเงิน.................บาท และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เปนเงิน...................บาท  
รวมท้ังสิ้นเปนเงิน .................บาท (..................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี...........ลงวันท่ี........ 
ออกใบอนุญาตแลว เลมท่ี............ ฉบับท่ี ............. ลงวันท่ี............ 
 

(ลงชื่อ) ....................................................................... 
         (........................................................................) 

    ตำแหนง....................................................................



 

บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 
 

ของ โทร. 
 

ลำดับท่ี รายการ หมายเหต 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 

คำขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร (ข.1)  
บัตรประจำตัวและทะเบียนบานของผูขออนุญาต  
สำเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขท่ี  
หนังสือยินยอมใหกอสรางอาคารในท่ีดิน  
หนังสือยินยอมใหกอสรางชิดแนวเขตท่ีดินจากเจาของท่ีดินขางเคียง 
หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผูทำรายการคำนวณ 
หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ผูทำการออกแบบ 
หนังสือยินยอมวิศวกรผูควบคุมงาน  (น.4)  
หนังสือยินยอมสถาปนิกผูควบคุมงาน (น.4)  
ใบอนุญาตเป็นผูประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม  
ใบอนุญาตเป็นผูประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
แบบแปลน  แผนผงับริเวณกอสราง  จำนวน ........ ชุด 
รายการประกอบแบบหรือรายการกอสราง  จำนวน ......... ชุด 
รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรงโครงสราง  จำนวน  1 ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผูมีอำนาจลงนาม 
หนังสือมอบอำนาจใหผูอ่ืนทาการแทน 
หนังสือหรือเอกสารท่ีเก่ียวของ 

 
 
 
- เทาฉบบัจริง 
- กรณีกอสรางในท่ีดินผูอ่ืน 
- กรณีกอสรางชิดแนวเขตท่ีดินผูอ่ืน 
- กรณีท่ีอาคารมีขนาดอยูใน
ประเภทวชิาชีพวิศวกรรมหรือ
สถาปัตยกรรมควบคุมแลวแตกรณี

พรอมภาพถายใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
      

 
 

                                                                                                               ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 
 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) กองชาง องคการบริหารสวนตำบลโพธิ์สัย โทรศัพท 043-563168 ตอ 4646 

เว็บไซต https://www.phosai-sao.go.th 

 


