
คูมือการใหบริการประชาชน 

 

 

 

 

 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลโพธิ์สัย    วันจันทร ถึง วันศุกร 
     โทรศัพท: 0 43-563168 กด 0     (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
             ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น 
     เว็บไซต : https://www.phosai-sao.go.th 

ศูนยบริการรวม/ศูนยบริการแบบเบ็ดเสร็จ (One Stop Service : OSS) ของ องคการบริหารสวนตำบลโพธิ์สัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
(1) อาคารอยูอาศัยไมเกินสองช้ันและมีพ้ืนท่ีอาคารไม เกิน 150 ตารางเมตร 
(2) อาคารเก็บผลผลติทางเกษตรท่ีมีพ้ืนท่ีอาคารไมเกิน 100 ตารางเมตร 
(3) อาคารเลี้ยงสตัวท่ีมีพ้ืนท่ีไมเกิน 100 ตารางเมตร 
(4) รั้วกำแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย 
(5) หอถังน้ำท่ีมีความสูงไมเกิน 6 เมตร 
ซึ่งจะกอสรางดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยาย อาคารภายในเขตตำบลโพธิ์สัย โดยไมตองยื่น แบบแปลน รายการประกอบ

แบบแปลนและรายการคำนวณ เพียงแตยื่น “แผนผังบริเวณ” แสดงแนวเขตท่ีดิน “แปลนพ้ืนช้ันลาง” และท่ีตั้งของอาคารโดยสังเขป  
- กรณีพ้ืนท่ีของอาคารไมเกิน 150 ตารางเมตร ระยะเวลา ณ ท่ีทำการ อบต.โพธ์ิสัย ไมเกิน 7 วันทำการ  
- กรณีพ้ืนท่ีขออาคารเกิน 150 ตารางเมตร  อบต. สงเรื่องใหโยธาจังหวัดตรวจสอบระยะเวลาไมเกิน 30 วันทำการ  
 - ท้ังน้ีระยะเวลาดาเนินการท้ังหมด ไมเกิน 45 วันทำการ  
หมายเหตุ  
กรณีปลูกสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคลื่อนยายอาคารกอนไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น (นายก อบต.) และ

ตอมา ประสงคจะไดใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน เจาพนักงานทองถ่ินอาจพิจารณาไมออกใบอนุญาตใหก็ได 
 
 
 
 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
 - แกไขเพ่ิมเติม ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2535 
 - แกไขเพ่ิมเติม ฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2543 (มาตรา 21) 
กฎกระทรวง 
เทศบัญญัติทองถ่ิน 
ประกาศกระทรวงมหาดไทยออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 
 
 
 
 

งานท่ีใหบริการ                     การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ            กองชาง  องคการบริหารสวนตำบลโพธิ์สัย 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 



 
 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

หนวย

เวลา 

สวนงานท่ี

รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 

ผูขออนุญาตยื่นคำรองขออนุญาตกอสรางอาคาร

ตามแบบคำขอ อนุญาตกอสรางอาคาร รื ้อถอน 

ด ัดแปลง (แบบ ข.1) พรอมเอกสารหลักฐาน

ประกอบ 

1 วัน กองชาง  

2 การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารเบ้ืองตน 1 วัน กองชาง  

3 การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจพิจารณาแบบแปลนและดำเนินการ

ตรวจสอบงานดานภาษี ตรวจสอบระยะรนของ

อาคาร การใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวย

ผังเมือง ตรวจสอบสถานที่กอสรางกฎหมายอื่นท่ี

เก่ียวของ 

5 วัน กองชาง  

4 การพิจารณา

อนุญาต 

เจ าพนักงานทองถิ ่นพิจารณา คำขออนุญาต

กอสรางอาคาร 

2 วัน กองชาง  

5 แจงผลการ

พิจารณา 

ออกใบอนุญาตกอสราง 1 วัน กองชาง  

 
 

  

 

  1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต                      จำนวน 2 ฉบับ 
  2.สำเนาโฉนดท่ีดินหนา-หลัง พรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา         จำนวน 2 ฉบับ 
 3.กรณีผูขอ ไมใชเจาของตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสราง                                   จำนวน 2 ฉบับ 
  4.หนังสือรับรองของผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคำนวณโครงสรางอาคาร  จำนวน 2 ฉบับ 
  5.หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคมุของผูออกแบบงาน สถาปตยกรรม            จำนวน 2 ฉบับ 
  6.แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พรอมรายการคำนวณโครงสราง               จำนวน 2 ฉบับ   
 

 

คาใบอนุญาตกอสราง   ฉบับละ   20  บาท                                                                 

คาธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพ้ืนท่ีของอาคาร) 

     - อาคารไมเกิน 2 ช้ัน สูงไมเกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค 

     - อาคารไมเกิน 3 ช้ัน และสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 

     - อาคารสูงเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 

     - ปาย ตร.ม. ละ 4 บาท  

 
 

 

 

 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

 องคการบริหารสวนตำบลโพธ์ิสัย 171 ม.4 ตำบลโพธ์ิสัย อำเภอศรสีมเด็จ จังหวัดรอยเอ็ด 

 สายตรงนายก   08-1065-0492 

 กองชาง  อบต.โพธ์ิสัย  โทรศัพท: 0 435-563168 กด  4646 

 หรือ เว็บไซต : https://www.phosai-sao.go.th 

 

 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

 

คาธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 



 

 

 

                                          คําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร    

                                     ดดัแปลงอาคาร  หรือร้ือถอนอาคาร 

          

                     

เขียนท่ี......................................................... 

                                                                           วันท่ี..............เดือน..............................พ.ศ...................... 

 ขาพเจา...............................................................................................เจาของอาคาร  หรือตัวแทนเจาของอาคาร 

 เปนบุคคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี...................หมูท่ี................ตรอก/ซอย...................ถนน...........................

ตำบล/แขวง.................................อำเภอ/เขต........................................จังหวัด.........................................                    

โทรศัพท........................................... 

 เปนนิติบุคคลประเภท.............................................................จดทะเบียนเม่ือ..............................................

เลขทะเบียน.................................มีสำนักงานตั้งอยูเลขท่ี.......................หมูท่ี...................ตรอกซอย.................................        

ถนน..............................ตำบล/แขวง................................อำเภอ/เขต..................................จังหวัด....................................

โดย............................................................................ผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตอยูบานเลขท่ี...............

หมูท่ี...............ตรอก/ซอย....................................ถนน.......................................ตำบล/แขวง....................................

อำเภอ/เขต.........................................จังหวัด........................................โทรศัพท................................................................ 

 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต.................................................................................ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปนี้ 
ขอ 1. ทำการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร  ท่ีบานเลขท่ี.......................หมูท่ี........................

ตรอก/ซอย............................................ถนน..............................................ตำบล/แขวง...............................................              

อำเภอ/เขต ........................................จังหวัด...................................โดย............................................................................

เปนเจาของอาคาร ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี...............................................................................

เปนท่ีดินของ........................................................................................................................................................................ 

ขอ 2.    เปนอาคาร 
  (1) ชนิด........................................จำนวน..................หลัง เพ่ือใชเปน.................................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน..........................................คัน 
  (2) ชนิด........................................จำนวน..................หลัง เพ่ือใชเปน..................................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน.........................................คัน 

  (3) ชนิด.......................................จำนวน...................หลัง เพ่ือใชเปน.................................................. 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน.........................................คัน 

 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณท่ีแนบมานี ้

ขอ 3.  โดยมี 

   (1).......................................................เลขทะเบียน......................................................เปนผูควบคุมงาน 

(2).......................................................เลขทะเบียน......................................เปนผูออกแบบและคำนวณ 

ขอ 4.  กำหนดแลวเสร็จใน..........................วัน  นับตั้งแตวันท่ีไดรับใบอนุญาต

เลขรบัท่ี......................................................... 

วนัท่ี.............................................................. 

ลงชื่อ............................................. ผูร้บัคาํขอ 

 

แบบ ข.1 



ขอ 5.  พรอมคำขอนี้ ขาพเจาไดแนบหลักฐานเอกสารตาง ๆ มาดวยแลว คือ 

(1) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน......................................................ชดุ  
ชุดละ............................................................แผน 

(2) รายการคำนวณ 1 ชุด  จำนวน.....................แผน (กรณีที่เปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรือ
อาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุถาวร และวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 

(3) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร (กรณีท่ีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต) 
(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต   

ท่ีออกใหไมเกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 
(5) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการ หรือผูแทน ซึ่งเปนผูดำเนินการกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคล

เปนผูขออนุญาต)  
(6) หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของผูออกแบบ และคำนวณอาคาร จำนวน......................ฉบับ 

พรอมท้ังสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
จำนวน........................ฉบับ (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภท เปนวิชาชีพวิศวกรรม
หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี) 

(7) สำเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 ก.เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี .........................................................
จำนวน....................................ฉบับ หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน จำนวน................................ฉบับ 

(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน ตามขอ 3 จำนวน...............................ฉบบั   
(9) สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุมของผูควบคุมงาน จำนวน...........ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารท่ีลักษณะ ขนาดอยูในประเภท
เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี)  

(10) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)............................................................................................................................... 

 

                                                 (ลงชื่อ)..................................................................... 

                                                         (..................................................................) 

                                                                           ผูขออนุญาต  

 

หมายเหตุ    (1)  ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆาออก 

                   (2)  ใสเครื่องหมาย  ในชอง     หนาขอความท่ีถูกตอง 

 

 

 

 



หมายเหตุของเจาหนาท่ี 

 จะตองใหผู ขออนุญาตทราบวา จะอนุญาตหรือไมอนุญาต หรือขยายเวลาภายในวันท่ี.................เดือน

............................พ.ศ............ ..... 

 ผูขออนุญาตไดชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต กอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร เปนเงิน.............................บาท  และ

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เปนเงิน.........บาท.......สตางค  รวมเปนเงินทั้งสิ ้น ...........บาท............สตางค 

(...........................................................................) 

ตามใบเสร ็จร ับเง ิน     เล มท่ี . . ... ... ... ... . .. .เลขท่ี .. .... ... . .. ... ... .. . ... .... .. .ลงวันท่ี .. .... .. ... .... ... .. ....เด ือน

........................................พ.ศ................. 

ออกใบอนุญาตแลว   เลขท่ี...............................ลงวันท่ี......................เดือน.......................................................พ.ศ

........................... 

                 

                                                    ลงชื่อ).................................................................. 

                                                                                                             

(................................................................) 

                                                                             ตำแหนง................................................................ 

 


	คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
	ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต.................................................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้
	ข้อ 2.    เป็นอาคาร
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